
 

 

 

TERMO DE REFERÊNCIA N.11/2025 

1. OBJETO 

Aquisição de talonários de auto de infração  para os órgãos públicos (Codetran e Guarda Armada) , da 

Secretaria Municipal de Segurança Pública da Prefeitura Municipal de Itajaí/SC. 

1.1. Especificações e quantidades/ 

ITEM DESCRIÇÃO UNID  QTE v.unit. v. total 

1 24068 - TALONÁRIO DE AUTOS DE 

INFRAÇÃO - MODELO CODETRAN 17,50000 

8.750,00 A. ESPECIFICAÇÂO DO TALONÁRIO 

O TALONÁRIO DE AUTOS DE INFRAÇÃO DE 

TRÂNSITO SERÁ COMPOSTO DE CAPA, 

CINQUENTA JOGOS DE AUTO DE INFRAÇÃO, 

NUMERADOS E CONTENDO CADA JOGO 

TRÊS VIAS, UM JOGO DE CONTROLE DO 

TALONÁRIO CONTENDO DUAS VIAS E 

CONTRACAPA. PARA A IMPRESSÃO E 

COMPOSIÇÃO GRÁFICA DOS TALONÁRIOS 

DE AUTOS DE INFRAÇÃO, DEVERÁ SER 

OBEDECIDA A SEGUINTE ESPECIFICAÇÃO: 1) 

TAMANHO DO TALÃO: 11.5 X 20.5 CM; 2) 

COR DA IMPRESSÃO: PRETA; 3) COR DA 

NUMERAÇÃO E SÉRIE DO AUTO: PRETA; 4) 

CAPA: PAPEL CARTOLINA 180, COR 

AMARELA; 5) VERSO DA CAPA: IMPRESSÃO 

PÉ COM CABEÇA; 6) AUTO DE INFRAÇÃO: 50 

(CINQUENTA) JOGOS DE AUTO DE 

INFRAÇÃO, NUMERADOS E CONTENDO 03 

(TRÊS) VIAS CADA, SENDO: (1) 1ª VIA DO 

AUTO: PAPEL AUTOCOPIATIVO 53, COR 

BRANCA, COM PICOTE NA CABEÇA; (2) 2ª 

VIA DO AUTO: PAPEL AUTOCOPIATIVO 53, 

COR AMARELA, COM PICOTE NA CABEÇA; (3) 

VERSO DA 2ª VIA DO AUTO: IMPRESSÃO E 

POSIÇÃO DO TEXTO DA NOTIFICAÇÃO; (4) 3ª 

VIA DO AUTO: PAPEL AUTOCOPIATIVO 53, 

COR ROSA, SEM PICOTE; (5) N° AUTO 

(CAMPO 2 - BLOCO 1 - IDENTIFICAÇÃO DA 

AUTUAÇÃO): TRATA-SE DA IDENTIFICAÇÃO 

DO AUTO DE INFRAÇÃO, CAMPO 

NUMÉRICO, COM 8 POSIÇÕES, QUE SERÁ 

UTILIZADO PARA IDENTIFICAÇÃO EXCLUSIVA 

1 500 R$ 17,50 R$ 8.750,00 



 

 

DE CADA AUTUAÇÃO, PRÉ-IMPRESSO NA 

COR PRETA, NUMERAÇÃO SEQUENCIAL E 

EM ORDEM CRESCENTE, FORNECIDA PELA 

CONTRATADA [EX: CADA FOLHA (1ª, 2ª E 3ª 

VIA) POSSUI UMA NUMERAÇÃO ÚNICA, E A 

PRÓXIMA FOLHA (AUTO DE INFRAÇÃO) 

SERÁ A NUMERAÇÃO SEQUENCIAL]; (6) 

SÉRIE (CAMPO 3 - BLOCO 1): TRATA-SE DO 

CAMPO ALFABÉTICO PARA ATÉ 2 POSIÇÕES, 

QUE SERÁ UTILIZADO PARA 

COMPLEMENTAR A IDENTIFICAÇÃO 

NUMÉRICA DE CADA AUTUAÇÃO, PRÉ 

IMPRESSO NA COR PRETA, SÉRIE 

ALFABÉTICA FORNECIDA PELA 

CONTRATADA (EX.: "D"); (7) MUNICÍPIO 

(CAMPO 4 - BLOCO 5): TRATA-SE DO CAMPO 

ALFABÉTICO, PARA REGISTRAR O NOME DO 

MUNICÍPIO ONDE FOI CONSTATADA A 

INFRAÇÃO, PRÉ�IMPRESSO NA COR PRETA, 

EM LETRA MAIÚSCULA, A SER FORNECIDO 

PELA CONTRATADA. (8) CÓDIGO (CAMPO 5 - 

BLOCO 5): TRATA-SE DE CAMPO NUMÉRICO 

COM 5 POSIÇÕES, PARA REGISTRAR O 

CÓDIGO DE IDENTIFICAÇÃO DO MUNICÍPIO 

ONDE OCORREU A INFRAÇÃO/AUTUAÇÃO, 

PRÉ-IMPRESSO NA COR PRETA, FORNECIDA 

PELA CONTRATADA (EX: 8066); (9) UF 

(CAMPO 6 - BLOCO 5): TRATA-SE DE CAMPO 

ALFABÉTICO COM 2 POSIÇÕES, PARA 

REGISTRAR A SIGLA DA UNIDADE DA 

FEDERAÇÃO ONDE FOI CONSTATADA A 

INFRAÇÃO, PRÉ-IMPRESSO NA COR PRETA, 

EM LETRA MAIÚSCULA, FORNECIDA PELA 

CONTRATADA (EX: SC); 7) CONTROLE DO 

TALONÁRIO: APÓS A 3ª VIA DO 

QUINQUAGÉSIMO JOGO DE AUTO DE 

INFRAÇÃO, COMPOSTO POR 1 (UM) JOGO 

DE 2 (DUAS) VIAS, SENDO: (1) 1ª VIA DO 

CONTROLE DO TALONÁRIO: PAPEL 

AUTOCOPIATIVO 53, COR BRANCA, COM 

PICOTE NA CABEÇA E NO MEIO; (2) 2ª VIA 

DO CONTROLE DO TALONÁRIO: PAPEL 

AUTOCOPIATIVO 53, COR AMARELA, SEM 

PICOTE; 8) CONTRACAPA: PAPEL CARTOLINA 

180, COR AMARELA, SEM IMPRESSÃO; 9) 



 

 

FIXAÇÃO DAS FOLHAS: COLA E GRAMPO NA 

CABEÇA; 10) SIMBOLOGIA DA CAPA DO 

TALONÁRIO: ALÉM DO BRASÃO DO 

MUNICÍPIO E AS INSCRIÇÕES PREVISTAS, 

TERÁ IMPRIMIDO NO CENTRO DA MESMA, 

O EMBLEMA DO CODETRAN, 

ESPECIFICAÇÃO DA TABELA DE 

ENQUADRAMENTOS E CODIFICAÇÃO: A 

TABELA DE ENQUADRAMENTOS E 

CODIFICAÇÃO SERÁ COMPOSTA DE CAPA, 

VINTE FOLHAS NUMERADAS COM A 

REFERIDA TABELA, TENDO NA ÚLTIMA 

FOLHA UMA LEGENDA E CONTRACAPA. 

PARA A IMPRESSÃO E COMPOSIÇÃO 

GRÁFICA DA TABELA DE 

ENQUADRAMENTOS, DEVERÁ SER 

OBEDECIDA A SEGUINTE ESPECIFICAÇÃO: 1) 

TAMANHO DA FOLHA: 11.5 X 20.5 CM; 2) 

COR DA IMPRESSÃO: PRETA; 3) FOLHAS: 19 

(DEZENOVE) FOLHAS NUMERADAS, EM 

PAPEL 53, COR BRANCA, MODELO ANEXO B; 

4) CONTRACAPA: PAPEL CARTOLINA 180, 

COR AMARELA, SEM IMPRESSÃO; 5) 

FIXAÇÃO DAS FOLHAS: GRAMPOS COM FITA 

(GOMADA OU ADESIVA) VIRADA NA 

CABEÇA. OBS.: OS MODELOS CONTENDO OS 

LEIAUTES DOS FORMULÁRIOS SERÃO 

FORNECIDOS PELA CODETRAN NO 

MOMENTO EM QUE FOR FEITO O PE 
 

 

1.2. Da natureza do objeto 

O objeto dessa contratação não se enquadra como sendo bem de luxo, respeitando a vedação 

do art. 20 da Lei Federal nº 14.133/2021. O objeto possui natureza caracterizada como 

comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar. 

2.JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 

 
Ressalta-se que o estoque atual dos materiais destinados à fiscalização encontra-se em 
nível reduzido, o que compromete a eficiência da atuação dos agentes de trânsito. Tal 
situação pode acarretar prejuízos ao cumprimento da legislação vigente, especialmente 
no que se refere à responsabilização dos infratores, conforme estabelece o Código de 
Trânsito Brasileiro – CTB (Lei nº 9.503/1997), que atribui aos órgãos e entidades 
executivos de trânsito a competência para fiscalizar, autuar e aplicar as medidas 
administrativas cabíveis. 



 

 

Embora o sistema eletrônico de lavratura de infrações esteja em uso, é importante 
destacar que, por diversas vezes, ocorrem falhas operacionais em decorrência de 
instabilidades de internet ou falta de bateria nos dispositivos móveis, principalmente em 
locais remotos ou de difícil acesso. Nesses casos, a utilização de talonários impressos 
ainda se faz necessária, funcionando como alternativa de respaldo e garantindo a 
continuidade da fiscalização mesmo diante de adversidades tecnológicas. 
 

3.DOS PARÂMETROS DA LICITAÇÃO 

 

A contratação selecionada será efetuada por contratação direta, por meio de dispensa de 

licitação, conforme previsto no art. 75, inciso II, da Lei nº 14.133/2021, tendo em vista que 

o valor estimado da contratação se enquadra nos limites legais estabelecidos para essa 

modalidade. 

 

4. DOS CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DA PROPOSTA 

 

4.1. Serão  exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de 
preços(para análise da equipe técnica na fase de julgamento da proposta 
final de preços): 

( X  ) Não 

(     ) Sim 

 

    Se sim, quais? 

 
4.2.  Será exigido amostra do(s) produto(s)/demonstração do(s) serviço(s): 

( X  ) Não 

(     ) Sim 

 
 

4.3. Será exigida prova de conceito? 

(x ) Não 

(  ) Sim 

 

 

4.4. Será exigida carta de solidariedade? 

( X ) Não 

(    ) Sim 

 

Se sim, justificativa: 

 

4.5. Será exigida garantia de proposta? 

( X  ) Não 



 

 

(    ) Sim 

 

Se sim, justificativa: 

5. DOS CRITÉRIOS DE HABILITAÇÃO 

Para fins de participação no processo de aquisição de blocos de multas por dispensa de 

licitação, os interessados deverão apresentar proposta de preço do item descrito conforme 

solicitação da Coordenadoria de Transito da Secretaria de Segurança Publica, a empresa 

proponente deverá também atender aos seguintes critérios de habilitação: 

1. Habilitação Jurídica 

2. Regularidade Fiscal e Trabalhista 

3. Qualificação Técnica 
Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa jurídica de direito publico ou 

privado, comprovando que a licitante realizou serviços compatíveis com o objeto da 

presente licitação. Informações da pessoa/cargo que assinou o documento; 

identificação do objeto; local e data. 
4. Declarações 

6. DA EXECUÇÃO DO OBJETO 

6.1. Prazo de entrega/execução 
Até 30 dias contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho, 

Autorização de Fornecimento ou documento equivalente. 

6.2. Local, horário e endereço de entrega 

Rua Blumenau, nº 1500, Barra do Rio, Itajaí/SC.  Setor: Coordenadoria de 
Trânsito  

Horário de atendimento administrativo: 13h00 e as 19h00 

6.3. Bens perecíveis 

( X) Não 
(   ) Sim 

Se sim, o prazo de validade na data da entrega não poderá ser inferior a ............. 

(...) (dias, meses ou anos), ou a ............................... (metade, um terço, dois 

terços, etc.) do prazo total recomendado pelo fabricante. 

6.4. Garantia de execução do contrato 

Será exigida garantia de execução do contrato, nos moldes do Arts 96 a 102 da 

Lei nº 14.133/21, em valor correspondente a .......... % do valor total do contrato? 

(X  ) Não 

(   ) Sim 



 

 

6.5. Garantia do produto/serviço, manutenção e assistência técnica 

(     ) Garantia e/ou assistência técnica 
 

7. OBRIGAÇÕES ESPECÍFICAS DAS PARTES 

7.1 Da contratada 

Obriga-se a empresa vencedora: 

a) atender a todas as solicitações de contratação efetuadas durante a vigência do 
Contrato, limitada ao quantitativo de cada item; 

b) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificações constantes, em 
consonância com a proposta apresentada e com a qualidade e especificações 
determinadas pela legislação em vigor; 

c) responsabilizar-se pela boa execução e eficiência no fornecimento do objeto; 

d) não subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratado; 

e) manter, durante a vigência da contratação, todas as condições de habilitação e 
qualificações exigidas; 

f) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuízos físicos ou materiais causados 
à Administração ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de imperícia, 
negligência, imprudência ou desrespeito às normas de segurança, quando da 
execução do fornecimento; 

g) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza 
previdenciária, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, ônus ou 
encargos de qualquer espécie e origem, pertinentes à execução do objeto 
contratado; 

h) manter endereço eletrônico (e-mail) válido para fins de comunicação com a 
contratante por todo o período de contratação; comunicando, imediatamente, o 
Contratante em caso de alteração; 

i) O fornecedor deverá assegurar a sequência numérica e entregar lote com todos os 
talonários numerados em ordem crescente e sem interrupções. 

 

 

7.1 Da contratante 

Obriga-se a Administração/Contratante: 

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorrências relacionadas aos objetos 
entregues; 

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento 
estipulada na licitação e  no Contrato; 



 

 

c) promover o acompanhamento e a fiscalização do fornecimento/prestação dos 
serviços, sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro próprio 
as falhas e solicitando as medidas corretivas; 

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das 
especificações do contrato; 

e) observar para que durante a vigência da contratação sejam cumpridas as 
obrigações assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as 
condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

f) aplicar as sanções administrativas, quando se fizerem necessárias; 

g) prestar à CONTRATADA informações e esclarecimentos que venham a ser 
solicitados; 

 

 

8. DO CONTRATO 

 

8.1. INSTRUMENTOCONTRATUAL 
(  ) Somente por assinatura de contrato 
(  ) Autorização de Fornecimento + Contrato de garantia e assistência técnica 
(X ) Autorização de Fornecimento 

(  ) Outro. ___________________________________________________ 

 

8.2. VIGÊNCIA 
(X) O prazo de vigência da contratação é de 90dias, contados da data da 

autorização dos serviços. 

(  ) O prazo de vigência da contratação é de .............................. (máximo de 5 

anos) contados do(a) ............................., prorrogável por até 10 anos, na forma 

dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021. 

(  ) O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que 

[...], sendo a vigência plurianual mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo 

Técnico Preliminar. 

8.3. GESTÃO E FISCALIZAÇÃO 
 

Gestor e Fiscal: 

Nome: Edson Fernandes  

Cargo: Diretor 

Matrícula: 1200304 

E-mail: edsonfernandes@itajai.sc.gov.br 



 

 

             Ettore Gustavo Stenghele 
Secretario Municipal de Segurança Publica 
 

 

Itajaí/SC 13 de agosto de 2025.     

 

 

  

 

 

 

Orçamentista: 

Nome: Valcelio dos Santos 

Cargo: Assessor I 

Matrícula: 2698501 

      E-mail: valcelio.santos@itajai.sc.gov.br 
 

9. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 

Recebimento do Objeto 

A Secretaria Municipal de Segurança Pública informa, para os devidos fins, que terá o recebimento do 

objeto conforme especificado no processo da aquisição, realizado por meio de compra direta, em 

conformidade com a legislação vigente. 

Da forma de pagamento 

9.4 O pagamento será realizado em até 30 (trinta) dias após a emissão da nota fiscal, revestida 

do aceite da autoridade competente e responsável pela Secretaria de Segurança, por meio de 

ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente, indicadas pelo Contratado 

em sua proposta comercial. 

10. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

As despesas correrão a conta da dotação: Despesa 454 

Órgão/UnidadeOrçamentária Subação Natureza Fonte 

15000 - Secretaria Municipal de 
Segurança Pública 

2.120. Campanhas 
de segurança e 

educação no 
trânsito 

3.3.90.00.00 
Aplicações 

Diretas 

35 – convênio 
SSP/Trânsito - 

Município 
 

11. DO VALOR ESTIMADO 

 

O valor máximo estimado será de R$ 8.750,00 

Edson Fernandes  
         Diretor 
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